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KEPZES| PROGRAM

1. A képzési program

1.1.

Képzés megnevezése

Altalanos vezetdi tréning

1.2,

A képzés célja

A képzésen részivevik képesek lesznek felismemi a vezeldi
személyiségjegyeket, vezetési stilusokat, vezeldi funkcidkat,
az idedlis vezetdi kompetenciakat, vezetdi érzelmi intelligencia
megismeréséra, valamint kepesek lesznek a fanultakal
hatékonyan alkalmazni a munkajukban, a mindennapokban
egyarant.

1.3

A kipzés célcsoportja

Minden wallalati vagy szervezeli egyseg vezeldl, akik
eredményesen szerelnék iranyltani a beosziollaikat,
fiiggetiendl altdl, hogy a szervezeli hierarchia mely fokan
&linak Tovabba menedzserek, csoporivezetdk, vallalkozok,
alkalmazollak, és akik vezetive szeretnének valni,

2. A képzés soran megszerezhetd kompetenciak

i

A Vezetd szemdélylségjegye

megnevezési lananyagegyseg esetében:
Kiatakitandd kompetenciik; a részivevd képes legyen:
- Vezetdi tulajdonsagainak és viselhedéseinak felismerésére
- Vezeldi hiajdonsigok, viselkedések meglapaszialaséra es alkalmazasara

2.2

A XXI. sz. idedlis vezet

megnevezésll tananyagegyseg esetén
Kialakitandd kompetenciak: a resztvevd képes legyen:
- A XXl sz idedlis vezelli kompetencidinak megismerasére

2.3,

A Vezetdl funkciok

megnevezés( tananyagegység eseten
Kialakitandd kompetencidk: a részivevd képes legyen:

- Vezeldl érzelmi intelligencia alapjainak megismerésére és fejleszlésére
- Feliirél, alulrdl érkezd elvarasok elfogadasara azokkal vald azonosulasdra
-« Felismemi a vezett funkciokst és azokal alkafmazni @ mindennapokban
= Tudalos vezalbvé vilasra
- Helyzetfigod vezetés megértéséra
Onmenedzselésre

2.4.

A ‘-‘mtﬁl stilusok

megnevezési tananyagegyseg eseldn

Kialakitandd kompetenciak: a részivevd képes legyen:
- Hatékony vezetd kommunikaciora
- Avezreldistilusok felismerésére
- Molivéldsra

3. A képzésbe valo bekapcsolodas feltételei

| 31.

Iskolal végzeltsig A bekapcsolédds nincs iskolal végzetiséghez katve.

3.2,

Szakmai végzeliség A bekapcsolddas nincs szakmai végzeliséghez kitve,

3.3

Szakmal gyakorat A bekapesolddds nincs meghatanozotl szakmal gyakorlathoz kitve.

3.4,

Egésrséglgy alkalmassag A bekapcsolddas nincs agaﬂfwmIMﬂsmm: kdtve,

3.5

Palyaalkalmassagi vizsgélat A bekapesolddas nincs pélyaalkalmassaghoz kKtve.
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36,

Elfzetesen elvar ismeratek

A bekapcsolodas nincs eldzetesen elvar ismeretekhez kitve.

g

Egyeb feltdteek

Minden résztvevivel az Fkiv, és vigrehajtdsi rendelete (Fkr) altal
meghatarozott tartalmd felndttképzési szeraddest kell kit

Amennyiben a képzésre [elentkend kén az elizeles tuddsmendst a
feinditképaési szerzidiésben fellinlelésre kerll ennek eredmiénye.

(Fikiv, 2§ 3 elfizeles fuddsmiris: annak feimédrése, hogy a
képrésre jefenfkozd dokumentumokkal nem igazolt tanuimanyar
vagy megszarzall gyakoviali lapazzialatal alapidn kepes-o o KEpzes
sordn  elsajMifandd  fananyagegység  ktvetelmdényeinek
leljpsitésdre, amelynek eredményekdnt a kivelelimenyek meglelals
spintil fefesitése aseldn & tananyagegyséq elsalatitdsara frinyulo
képrési rész aldl a képzésre jplpntked! fal kell menteni}

4, A képzésben valo részvétel feltételei

41.

Részvied kivelésanek midja

Az Fkiv. 16. § a) érelmében a kontakidrikon vezatelt, a képzesben sz
vev személy dltal alaid jeleniéli ivek, valamint a képzésben résahvevivel
eleldronkus (ton folviatoll szakmai felkdszilésl ellendrzest igazoll
dekurnentumok,

A 11/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 26. § (3) érelmében;
A haladdsi naplé az egységes dokumenlium naprakész adaiokat
tartalimazd, folyamatosan vezetet! része, amely tartalmazza
a) - kontakidras foglalozas esetén — a foglalkozds
an) megtartisanak idapontat,
ab) iemajdnak megieltlését és rovid leirasat,
ac) oktalbjdnak nevit és aldirasal,
ad) képzésen bellil drija sorszamanak megjeltiését,
a6) résztveviinek aldirisdval elldtolt jelenieti ivet,
b} a képrés befejezésének datumat (ulolsd vizsga idopontja).
Fentiekre vonatkozd jogszabdlyvélfozds eseldn a képrési program
alapiEn  wnaitolt _.l:dpi':ds megkezddsének iddponfiaban  hatélyos

432,

Megengedett hianyzas

4.3,

Egyéb fefiételek

5. Tervezett képzasi idd

Tandrdk szama

24 dra

6. A képzés tananyagegysegei

{Fhiv, 2 § 10 tananyagogyséy: 6 kép2dsi program feldpitésa) add, Gnalid tartalommal bird képzésd agyseg)

A tananyagegység megnevezese ﬁsf;‘:m
6.1, Vezetd személyiségjegye B
6.2, XXI, sz, idedlis vezetd i
6.3, Vezetdi funkeoiok 6
E:L Vezetdi stilusok 6
Osszesen: 24
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6.1. Tananyagegység

61.1, | Megnevezése Vezetd személyiségjegye

612 | Célja A programmodul célja, hogy a képzésben résatvevd
vezeldk képesek lesznek Snmaguk megismerdsére,
a személyisége! alkotd lulajdonsagok azonositisara,
Fel tudjak ismerni a beosztoltjaik személyiségét és
hatékonyan tudjanak kommunikaini veluk.

5.1.3. | Tartalma - Bemutatkozas

- Calok, hazszabalyok, modszarak

= Elvirdsok, fennfariasok, félalmek

= \ezetd belsd tulajdonsaganak jegyei

- Onismereti gyakorlat

- Sremélyiség-tipologial rendszer
megismerése

- Sremélyiségek beazonositisa, masok

megismerasa

Erdsségek és fejlesztends lerllelek feltarasa

Csoportprofil megtekintése

Onismerefi ablak, Visszacsatolds szabalyai

Gyakoriat

Egyéni és kozds éimények meglogalmazasa

Visszacsaloldsok addsa és fogadasa,

6,14

A tananyagegységhez rendelt draszam

615

A tananyagegység megvalositasa sorin
alkalmazott képzési midszerek

- eldadas, magyarazat

- megbeszélés

- bemutatis

Gnalld feladatmegoldas
keérdezés, visszacsatolas
zzemiéltelés

- kooperativ technikak
levikenység fejleszit érlékeldse
zritudcids feladatok

kerdGiv

6.1.6.

A tananyagegység megvalositisa soran
alkalmazott munkaformak

A tananyagegység hagyomanyos lantermi orak vagy
valds  idejli online drak  keretében  kerul

megvatisitasma.

6.1.7.

A kontaktoratol eltérs munkaforma alkalmazasa
esetén, ha az a képzés draszimaba
beszimithatd, a beszamithato draszam

Mem relevans,

A tananyagegység elvégzésérdl nem keril iialltasra

6.1.8, J:L ;&ﬁﬁmﬂhwﬂw& igazolas el
6.2. Tananyagegység
521 | Megnevezese ’._.‘.q',xl sz. idedlis vozetd
622 | Célja A programmodul célja, hogy a képzésben részivevok

képesak lesrnek a vezetdi viselkedést megismerni,
vezeldi ulajdonsaggal rendelkezni, és a feflirdl,
alulrdl érkezd elvardsoknak meglelelni. A vezeldk
képessé valinak a XXI. sz. idedlis vezetdi
kompetenciak, vazetdi érzelmi intelligencia
felismerésére, alkalmazdsara és ezek fejlesztéstra.

3
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6.2.3.

Tartalma

- Vezelésrdl

- Vereld wedl

- Gyakortal

- Wezeldi viselkedés, magatarias

- Vezeld wiadonsagok, képessegek

- Erzelmi intelligencia alapjal: 8 masokra vald
aktiv figyelés, kérdezéstechnika, empatia,
agymasra hangolddds

- Erzelmi intelligencia (EQ) Gsszetevil és
fejlesztése

- Felllrdl, alulrdl érkezb elvarasok

- XXL sz, vezetdi kompetenciak (szakmal
kiépesség, kommunikacid és kooperacid,
eredményorienialisdg, vezetési képessag,
szuverenitas, problémamegoldd képesség)

= Gyakorat

- |dealis vezetd
Gyakorlat

Tanulsagok megfogalmazasa, bedpildse a
vezeldi gyakorlatba,

624

A tananyagegységhez rendelt éraszam

B2.9.

A tananyagegység megvalositasa sordn
alkalmazott képzési modszerek

- elfadas, magyarazat

-  megheszélés

- bemulatds

- gnalld feladaimegoldas

- kérdezés, visszacsatolds

- sremiéltetés

- kooperativ technikak

- tevékenység fejlesztd érdkelése
- grituacids feladatok

- kérddiv

G626

A tananyagegység megvalositisa soran
alkalmazott munkaformak

A tananyagegység hagyomanyos tantermi arak vagy
valds idejd online drék  keretében  kerdl

megvaldsitdsra.

B27

A kontaktaratdl eltérd munkaforma alkalmazasa
esetén, ha az a képzés draszamaba
beszamithatd, a beszamithatd oraszam

Mem relevins,

6248

A tananyagegység elvégzéséndl szold igazolis
kiadasanak feltételel

A tananyagegység elvégrésérdl nem kerll kidlithsra
kiilGn igazalas,

6.3. Tananyagegység

3.3.1.

Megnevezése

Vezetdi funkciok

632

Célja

A programmodul célja, hogy a vezeld képes lesz
felismemi a tervezds, informacid gydjlés,
rendszerezés, helyrelalemzés fontossdgat.
Dénlésaben képes lesz a legmegleleldbb modszer
kivalasziasara. Tudja a feladatokat végrehajtatni.
munkatarsakat motivalni 2 folyvamatokat ellendriznd,
ertékeini

633

Tartalma

- Gyakorlat

- Vezetdi kommunikasid

- Sremélyiség-jegyeknek megleleld hatékony
kommunikacio, banasmod

4
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- Gyakorlat

- Wezetdi funkcid slmélet

- Tervazés, Tadkozddas és Tajékoztalas,
Helyzatelomazés,

- Doméshozatal, Szervezés, Koordinacio,

- Vegrehajtas irdnyitdsa, Motivacio, Ellendrzés

- Erekelés, Visszajelzés, Nevelési mentari
funkcit

- Gyakorlal

- Tapaszialatok beépilése a mindennapokba

6.3.4.

A tananyagegységhez rendelt oraszam

6.3.5.

A tananyagegyséq megvalosithsa soran
alkalmazott képzési modszerek

- elfadas, magyarazat

-  megbeszélas

- bemutalas

- onalld feladatmegoldas

- kérdezés, visszacsatolas

- szemiciteles

- kooperativ technikak

- tevékenység fejlesztd értdkelise
- szituacios feladatok

- kerdoiv

6.36.

A tananyagegység megvalositasa soran
alkalmazott munkaformak

A tananyagegység hagyoméanyos lantermi drak vagy
valds idejd  online Grak  keretében  kerdl
megvaldsitasra.

A kontaktdratd] eltérd munkaforma alkalmazasa

esetén, ha az a képzés Graszamaba
beszamithatd, a beszamithatd Graszam

Mem refevins,

6.3.8.

A tananyagegyseg elvégzésérsi sz6l6 igazolas
kiadasanak feltételei

A lananyagegység elvegzésartl nem kerll keillitasra
kidn igazoas.

6.4. Tananyagegység

6.4.1.

Megnevezése

Vezetdi stilusok

B2

Celia

A programmodul célja, a vezetdk megismerjék és
elsajatitsak a motivacion alapuld, célra orientall
vezatli magatartast. Valjanak tudatos vezeldvd,
tapasztalidk meg és valasszak ki a megfeledd vezetdi
stilusl. Képasek lesznek személyiségnek
megfelelfen motivalni csoporttarsaikal,
munkatarsaikat.

B.4.3.

Tartalma

- Video-film lejatszasa és feldolgozdsa

= Vezetd stilusok

- (tekintélyelvl, kooperativ, engedékeny)

- Kritériumok a vezelési stilus
meghatdrozasahoz (én-dontések, t-&n
dintések, mi-déntések)

- Gyakorlal

= Helyzetfiggd vezeles

- Motivackd kérdiv

- Motivacié elmélete, alkalmazasa, motivacios
haz

- Erékeld besrélgelés vezetése

5
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{felkészilés, beszélgelés fazisal, levezeles,
artékelosi hibak, dokumentacia)
Visszajelzési gyakorlat és feldolgozasa
Osszegeés

Adminisziracic.

6.4.4. | Atananyagegységhez rendelt draszam

6.4.5. | Atananyagegység megvalositdsa soran
alkalmazott képzési modszerek

elbadds, magyarazat
megbeszélés

bemulatas

tndlld feladaimegoldas
kérdards, visszacsatolas
sromléitetés

kooperativ technikak
tevékenység fejlesztd riékelése
sriludcias feladatok

kG

6.4.6. | Atananyagegység megvalositasa soran
alkalmazoft munkaformak

valds

A tananyagegység hagyomanyos tanterm| orak vagy

ideji  online  érak  keretében  kerll

megvalositasra.

esetén, ha az a képzés oraszamaba
beszamithatd, a beszamithatd draszam

B4.7 | A kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazasa

Mem relevans.

kiadasanak feltételei

548 | Atananyagegyseg elvégzisersl szols igazolis

A tananyagegység elvigzéséndl nem kel kialitasra
klilon igarolas.

7. A zart rendszer( elektronikus tavoktatas kivételével a maximalis csoportlétszam

(fogszabalyi falst konat nincs, mddszertarn szemponiok alapjan és a rendelkezésre a6 személyi-targyl
feltétalak figgvénydben kell megalapitani)

7.1 Maximalis csoportiétszam (i) 201

8. A képzésben részt vevd teljesitményét értékeld rendszer leirasa

Ertékelés a képzés soran:

Az drak alatt az okiatd altal meghaldrozoll feflesztd értékelésak torténnek, melyek a tanulasitanitasi
folyamat esetleges korrekcidjdra irdnyulnak. Nem szilkséges ezek dokumentalasa, az eredmények

jegyzbkinyvezdse.

Zard beszamold: nincs

9. A képzés zarasa

9.1. A képzés elvégzésérs] szole | Tandsitvany kerdl kiallitasra a 11/2020. (I. 7.) Korm. rendelet 22.§-

igazolas kiadasanak feltételei | a szerint.
Kiaddsinak feliélelai

a feinbiiképzés: srerzddéshen rogzitettek maradekialan

teljesitése &5

a résztvevd hianyzasa nem haladia meg a megangededt

miértékiet

e
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10. A képzési program végrehajtisahoz sziikséges szemelyi és targyi feltételek, valamint a
képzéshez kapcsolodd egyéb specialis feltételek és ezek biztositasanak modja

10.1.

Szemedy feltélelek (képzd
intszmény hatdrozza meg,
jogszabalyi eldirds nincs)

Okitatd (oktatas és értékeles)

- felstfokl iskolai végzettség é5 a képzési tartalom magas
szintl ismerete (szakképzellsdég wvagy szakmai alelil
alapjan}

- kozépfoki skolai végzettség 6 a kepzesi tartalom magas
szintil ismerete (szakképesités vagy szakmai életul alapjan)
&5 lagalabb 1 éves okiatdi tapasztalat

A végzettségen 1 eliid feltétalek meglétét iazolhalja pl. az okiath Altala
alalrt szakmal En&lf_:'n'ajza.:l

10.1.1.

Szemblyl fellételok biziositasanak
modja

Meghizési serzidéssel vagy
vagy ar okiaid alkalmazasal bizonyitd mas

Okiaiok  foglalkoztatésa:
munkaszerzidassal,
sperzidéssel

10.2.

Targyl feltélelek (képzd intézmény
hatdrozza meg, jogszabalyi
eldirds nincs)

A hagyomanyos tantermi ckiatashoz ckiatdleram az alabbiak szerint:

& Tablavagy flipchart
= Tanar asztel, 526k
o Ugytsiszolgslati roda — irodas eszkézikke! (szamittgép
intermettel. nyomtatd, srkenner, fémymasold st}
« WC
A képaés helyszindn szlkséges WC helyiség meglelel5 szamban (az egy
idEben jelen kvl résztvevii ltszam figyelembevételével).

Az esetleges valds idejl online drakhoz a részivevik és az oklatdk
srimdra eldin feltatelek:
o Sajdt szamildgép (Aagos, irodal munkara alkalmas
szoftvarekkel)
Internet-hozzafénds
Hangsz6rd
Mirofon
Webkamera
A képzd intézmény Altal akludlisan elbin megfeleld platform

102,

Targyl feltételek biztositasanak

A targyl feltételeket képzd intézmény tulajdonjog, hasmalall jog vagy
bérleti jogviszony alapjdn biztosita,

Az okiatd szamara elbin fellételekel képzd intézmeny biztosilja vagy az
oktatd saj3t maga.

A részrtvevik szamara elGirt targyl feltéleleket a részivevik
maguknak bizlositjak, vagy munkaliatéi megrendeles esetén a
munkaltatd,

10.3,

Egyéb specialis feltétalek

10.3.1.

Egyéb speciais feltilelak

birtositdsanak modja




JO[ JAKAB

3525 Miskolc, Kis-Hunyad u. 1., 46/347-207
jakaboktatas hu, jakabokiatas@jakaboktatas hu
Felndttképzési nyilvantartasi szam: B/20201001049

Miskolc, 2023, majus 5.

.,Sht ::—'-.& (F‘b

Supak
Szakérth neve

FRZ2021000135
A felnSitképzési szakértdk nyilvantariasaban
srerepld nyllvantartasi szama

Szakértd aldirasa




